
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort einen: 

 

Personalverrechner (m/w/d) - 37h/Wo 
in der Landesleitung in Wr. Neustadt 

 

Deine Aufgaben bei uns: 
▪ Eigenverantwortliche Durchführung der monatlichen Gehaltsabrechnungen unserer 

Mitarbeiter*innen  
▪ Stammdatenpflege in unserem Personalinformationssystem  
▪ Ansprechpartner für unsere Einrichtungen für unser Zeiterfassungs- und Dienstplanprogramm  
▪ Ansprechperson für unsere Mitarbeiter*innen in arbeitsrechtlichen, lohnsteuerlichen und 

sozialversicherungsrechtlichen Fragen  
▪ Personaladministrative Tätigkeiten  
▪ Mitarbeit bei allgemeinen HR-Themen  

 
Unsere Anforderungen: 

▪ Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Personalverrechner*in 
▪ Berufserfahrung in der Personalverrechnung  
▪ BMD NTCS Kenntnisse und sehr gute Microsoft-Office Kenntnisse  
▪ Vivendi PEP Kenntnisse von Vorteil  
▪ Kenntnisse im österreichischen Arbeitsrecht  
▪ Selbständige und strukturierte Arbeitsweise   

 
Deine Persönlichkeit: 

▪ Personenzentrierte Haltung und sozialräumliches Denken  
▪ Hohe soziale Kompetenz und eine offene, positive Haltung 
▪ Team- und Kommunikationsfähigkeit 
▪ Reflexions- und Konfliktfähigkeit  

 
Das bieten wir Dir: 

▪ Mitarbeit in einem engagierten, professionellen Team  
▪ Einarbeitung durch erfahrene Kolleg*innen 
▪ Möglichkeit, Deine Ideen und Fähigkeiten aktiv in Deine Arbeit einzubringen  
▪ Laufende Fort- und Weiterbildung  
▪ Eine abwechslungsreiche, bereichernde Tätigkeit 
▪ Gleitzeitmodell und Homeoffice  

 
Das Gehalt für die ausgeschriebene Position startet bei € 2.278,30 brutto für 37 
Stunden/Woche/Vollzeit. Die tatsächliche Einstufung erfolgt entsprechend unserem KV SWÖ (€ 
2.278,30 bis € 2.617,60 brutto für 37 Stunden/Woche/Vollzeit) und ist abhängig von Deiner Ausbildung 
und den Vordienstzeiten. 

 
Möchtest du mit interessanten Persönlichkeiten zusammenarbeiten? Du bist bereit für 
eine abwechslungsreiche, bereichernde Tätigkeit? Du sagst JA zur Inklusion? Dann 

freuen wir uns auf Deine Bewerbung an Lebenshilfe NÖ gemn. GmbH, zu Handen Frau Petra Hörandl, 
Nikolaus-August-Otto-Straße 17-19, 2700 Wr. Neustadt. 
JETZT BEWERBEN 

https://bewerbung.sozialjob24.de/#/stelle/193cb747-7415-4e69-a560-e2e390742bc3

